Zatgcznik

do Zarzqdzenia Nr 39

Wéjta Gminy Zarszyn

z dnia 1 kwietnia 2011 roku.

WYTYCZNE DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOL
GMINY ZARSZYN W ROKU SZKOLNYM 2011/2012:

1. Do 30 kwietnia 2011r. dyrektorzy opracowuja arkusze organizacji szk6t w roku szkolnym
2011/2012, w ktérych nalezy uwzglednic:

— szkolny plan nauczania opracowany na podstawie przepisow w sprawie ramowych planow
nauczania,

— zasady zatrudniania nauczycieli okreslone w obowigzujacych przepisach prawa
oswiatowego,

— normy zatrudniania pedagoga, logopedy szkolnego, zgodnie z Uchwatg Nr V/34/99 Rady
Gminy Zarszyn z dnia 21 maja 1999r.

- zasady udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkotach,

- zasady udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢c
nauczycieli, ktorym powierzono stanowiska kierownicze w szkotach i placowkach
publicznych prowadzonych [rzez Gming Zarszyn oraz przyznawania zwolnienia od
obowigzku realizacji tych zaje¢, zgodnie z Uchwatg Nr 1V/25/99 Rady Gminy Zarszyn z dnia
27 kwietnia 1999 .

— standardy dotyczace liczebnosci oddzialéw szkolnych,

- zasady podziatu oddzialow na grupy, organizacji nauczania w klasach taczonych
i organizacji zaje¢ dodatkowych w szkotach.

2. Do 6 maja 2011r. dyrektorzy wszystkich szk6t Gminy Zarszyn przedktadaja Wojtowi
Gminy arkusze organizacji szkét w roku szkolnym 2011/2012 z zatacznikami, w dwodch
egzemplarzach wraz z adnotacjag o uchwale Rady Pedagogicznej (nr uchwaly i data jej
podjecia) w sprawie zaopiniowania arkusza — wedlug wzoréw z ubieglego roku.

3. Do arkusza nalezy obowigzkowo zalaczy¢ dodatkowo:

— w przypadku organizacji zaje¢ w klasach taczonych: ramowy plan nauczania w klasach
faczonych, wg wzoru nr 1;2,

- wykaz dotyczacy organizacji zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej
organizowanej na podstawie Rozporzgqdzenia MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach , szkotach i placéwkach (Dz.U. nr 228, poz. 1487)- wg wzoru nr 3

W przypadku ucznidw niepelnosprawnych (realizujacych ksztatcenie specjalne), uczniow
objetych nauczaniem indywidualnym, nalezy zalaczy¢ aktualne orzeczenia poradni
psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji zajgc.

Do realizacji wymienionych zaje¢ nalezy przyjmowaé¢ najnizszy tygodniowy
wymiar godzin.

4. Do 27 maja 2011r Wojt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkot na rok szkolny
2011/2012, a dyrektorzy szkot dokonujg formalno$ci  kadrowych wynikajacych
z organizacji szkoty (rozwigzanie umow, przeniesienia, uzupetnienia etatow, itp).



5. Maksymalna liczba uczniow w oddziale:

- w szkole podstawowej - 26 uczniow,
- W gimnazjum - 30 uczniow,
- w oddziatach przedszkolnych

w szkotach podstawowych - 25 dzieci.

6. Nie przewiduje si¢ przydzialu godzin na dodatkowe zajecia edukacyjne (W tym zajecia
dydaktyczno — wyrownawcze), pozalekcyjne (kota zainteresowarn), gimnastyke korekcyjno —
kompensacyjng, zajecia wychowanie do zycia w rodzinie — na ktoére uczniowie maja
obowigzek uczeszczania, chyba ze ich rodzice (prawni opiekunowie) albo sami petnoletni
uczniowie zglosza w formie pisemnej dyrektorowi szkoly rezygnacje z udzialu w zajeciach.

Zajecia te dyrektorzy moga realizowa¢ z godzin do dyspozycji dyrektora.
Godziny do dyspozycji dyrektora winny by¢ wykorzystywane zgodnie z potrzebami
uczniow, a nie na utrzymanie wysokosci pensum zatrudnionych w szkole nauczycieli.

7. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty, powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy
zglasza¢ Wojtowi w formie aneksu do arkusza organizacyjnego, wraz ze szczegdétowym
uzasadnieniem, na co najmniej 7 dni przed data wprowadzenia zmian, celem ich
zaakceptowania.

Do aneksu nalezy dotgczy¢ informacje wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 4 oraz arkusz
z przydziatem zaj¢¢ z naniesionym zmianami w kolorze zielonym.

Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.

8. Przydzial godzin ponadwymiarowych moze wynika¢ z ,naturalnego przekroczenia
pensum” (Karta Nauczyciela okresla w art. 42 ust. 3 pensum obowigzkowe dla nauczycieli)
i nie powinien przekracza¢ limitu dopuszczonego w Karcie Nauczyciela — art. 35 ust. 1.
Informacje o ilosci zrealizowanych godzin ponadwymiarowych oraz doraznych
zastepstw w szkolach, dyrektor winien dostarczy¢ do ZEAS Zarszyn do 25-go kazdego
miesiagca /przed ta data, informacj¢ mozna przekaza¢ w formie elektronicznej/.

9. Podzial na grupy na zajeciach mozna wprowadzi¢ na podstawie § 6 Rozporzadzenia
MENIS z dnia 12 lutego 2002 roku, w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z pozn. zm.).

Zasady podziatu na grupy opisane w przepisach stosujemy niezaleznie od sytuacji bazowej
lub kadrowej szkoty. Ponizej podane zostaty zasady podziatu w klasach masowych;

- na zajeciach z jezykow obcych (w ramach podstawy programowej) i informatyki —
w oddziatach, a w przypadku zaje¢ z jezykéw obcych takze w zespolach
miedzyoddzialowych, liczacych od 25 1 wigcej uczniow;

- zaj¢cia wychowania fizycznego w grupach liczacych od 12 do 26 uczniow.

Biorgc pod uwage trudng sytuacje finansowq budietu Gminy, na zajeciach z wychowania
fizycznego, w miare mozliwosci organizacyjnych i lokalowych, naleiy tworzyé grupy
w przedziale od 20 do 26 uczniow.

10. W szkolach o malej liczebnoS$ci uczniéw w oddzialach, nalezy laczy¢ klasy.



Po polaczeniu, oddziat nie powinien przekroczy¢ 20 uczniow.
Organizujgc nauczanie w klasach tgczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan
nauczania z uwzglednieniem mozliwos$ci petnej realizacji przyjetych programow nauczania

(§ 3, ust. 12 rozporzadzenia w sprawie ramowych planéw nauczania ), ustala rodzaj i liczbe
zaje¢ edukacyjnych realizowanych wspdlnie i oddzielnie.

Y.aczenie dopuszczalne:
- nauczanie wczesnoszkolne — I etap edukacyjny; w tym oddziat przedszkolny i KI. 1,
- nauczanie blokowe i blokowo — przedmiotowe — Il etap edukacyjny.

Y.aczenie niedopuszczalne:
- pomiedzy etapami edukacyjnymi — na tzw. progu I i Il etapu,
- nauczanie przedmiotowe — 11 etap edukacyjny.

11. Nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko dyrektora szkoty, organ prowadzacy
szkot¢ nie przydziela godzin ponadwymiarowych, chyba ze z plandw nauczania wynika
potrzeba przydzielenia okreslonej liczby godzin.

12. Biblioteka szkolna:

Ustala si¢ norme¢ zatrudnienia nauczycieli - bibliotekarzy w szkotach prowadzonych przez
Gming Zarszyn, w wymiarze 1 godziny zajeé tygodniowo na kazdych 15 uczniow.

13. Tlos¢ etatow pracownikéw niepedagogicznych nalezy zaplanowa¢ na poziomie roku
szkolnego 2010/2011.

14. Swietlice szkolne:

a) Swietlice szkolne tworzy si¢ w Szkole Podstawowej w Nowosielcach, w Ja¢mierzu,
w Zarszynie oraz w Gimnazjum w Diugiem,

b) ilo$¢ uczniow w oddziale $wietlicy szkoty nie moze by¢ mniejsza niz 25 wychowankow,

c) prac¢ swietlicy szkolnej nalezy zorganizowal bioragc pod uwage potrzeby rodzicéw
1 ucznidw, rzeczywisty czas przebywania dzieci w $wietlicy w ramach godzin przyznawanych
na jej organizacje,

d) wymiar godzin przydzielony wychowawcom $wietlic nie powinien przekracza¢ 13 godzin.

Organizujac czas pracy Swietlicy szkolnej, nalezy rowniez uwzgledni¢ godziny
wynikajace z art. 42 ust. 2 pkt 2 KN.

e) dyrektorzy szkot przedktadaja, w terminie do 30 wrzesnia 2011r., wykaz dzieci objetych
zajeciami w $wietlicy szkolnej, harmonogram czasu pracy wychowankow $wietlicy
z poszczegdlnymi grupami i1 czas pracy $wietlicy.

15. W Gimnazjum w Dhugiem i w Zarszynie nalezy zapewni¢ opicke pedagoga szkolnego
w wymiarze 10 godzin tygodniowo.



Podstawa do zatrudnienia pracownikow jest zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoly,

nalezy dostosowac przyznane limity do zatrudnienia.

Pozostale informacje:

W zwiazku z tym, ze z dniem 1 wrze$nia 2011r. wchodzi w zycie Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i1 placowkach, w zakresie dotyczacym
Gimnazjum i przedszkola (w tym oddzialy przedszkolne zorganizowane w szkotach),
w arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2011/2012 nalezy planowa¢é zaje¢cia wynikajgce
z w/w rozporzadzenia wg ponizszych zasad:

a)
b)

c)

d)

Zajecia rozwijajace uzdolnienia uczniow - w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,

Zajecia dydaktyczno — wyrownawcze — W ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,

Zajecia  specjalistyczne:  korekcyjno  —  kompensacyjne,  logopedyczne,
socjoterapeutyczne oraz inne o charakterze terapeutycznym — czg¢$ciowo godziny
platne, czgsciowo nieodplatne,

|Przyktad: pedagog, psycholog, logopeda szkolny — w ramach swoich godzin
etatowych winien te zajecia prowadzi¢, natomiast czeS¢ tych zaje¢ powinien
prowadzié rowniez w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KNI,

Zajecia zwigzane z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowej — prowadza pedagog lub wychowawcy w ramach art.
42 ust. 2 pkt 2 KN,

Porady i konsultacje — pedagog, logopeda, wychowawcy w ramach etatu lub godziny
ponadwymiarowe.



WZORY ZAEACZNIKOW DO ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO SZKOL NA ROK
SZKOLNY 2011/2011

Ramowy plan nauczania w klasach laczonych — rok szkolny 2011/2012

Wzor nr 1

I etap edukacyjny (wariant taczenia oddziatu przedszkolnego z kl. I'1 kl. II z kl. III)
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Ramowy plan nauczania w klasach laczonych — rok szkolny 2011/2012

Wzor nr 2
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Wzor nr 3

Organizacja pomocy psychologiczno pedagogicznej na podstawie Rozporzadzenia MEN
z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach , szkolach i placéwkach

(Dz.U. nr 228, poz. 1487)

Rodzaj | Liczba uczniow Liczba W tymart. | W etacie, Ponadwymiarowe,
zajec z symbolem: godzin 42 ust. 2 nazwisko nazwisko
orz. — orzeczenie tygodniowo | KN, nauczyciela | nauczyciela,
op. — opinia nazwisko i stanowisko,
ob. — obserwacja nauczyciela | stanowisko, | wymiar
nauczyciela z i wymiar zatrudnienia
podaniem klasy stanowisko, | zatrudnienia
przy wymiar
wyréwnawczych i zatrudnienia
rozwijajacych
zainteresowania

Wzor 4

ANEKS NR .../2011

Do arkusza organizacji pracy Szkoty ....

2. Okres trwania zmian: od ... do ...
3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania:

Realizowane zadania

Imieg i et - przed zmiang po zmianie .Suma
. Kwalifikacje . - - realizowanych
nazwisko przedmiot liczba liczba . .
klasa .| klasa . godzin lacznie
godzin godzin

4. Informacja o opinii Rady Pedagogicznej: ................coooviiiiiiiii,

Zatwierdzam do realizacji:

Zarszyn, dnia

/piecze¢ 1 podpis dyrektora/




