Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 47
z dnia 18 maja 2011 r.
Wojta Gminy Zarszyn

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH
W GMINIE ZARSZYN I URZEDZIE GMINY ZARSZYN

§1
W Gminie Zarszyn i Urzedzie Gminy Zarszyn w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, do ktorego stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6z. zm.), powoluje si¢ komisje przetargowe.

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) komisji rozumie si¢ komisje przetargowa powotang do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego,
2) ustawie rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6z. zm.),

§3
1. Sktady komisji w sprawach zaméwien publicznych ustalane sg odrebnymi zarzadzeniami Wojta
Gminy Zarszyn.
2. Wniosek do W¢jta Gminy wraz z projektem zarzadzenia w sprawie powotania sktadu komisji
przygotowuje Kierownik Referatu niezwlocznie po otrzymaniu zgody na wszczecie postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

§ 4
1. Postgpowania w sprawach zamowien publicznych przeprowadza komisja w sktadzie minimum 3
cztonkow, w tym przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego komisji,
2. W razie zaistnienia koniecznosci rozszerzenia sktadu komisji, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wnioskuje o jej rozszerzenie do Wojta Gminy.

§5
Osoby wykonujgce czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja wyltaczeniu
w przypadkach okreslonych w ustawie.

§6
Osoby wykonujace czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia sg obowigzane rzetelnie
i obiektywnie wykonywaé powierzone im czynnos$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
posiadang wiedza i dos§wiadczeniem.

§7
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy komisji moze zasiggna¢ opinii biegltych (rzeczoznawcow).



2. Decyzj¢ w sprawie zasiggnig¢cia opinii bieglego (rzeczoznawcy) na wniosek przewodniczacego
komisji podejmuje Wdjt Gminy.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§8
Do zadan komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia nalezy
w szczegolnosci przygotowanie:
1) specyfikacji istotnych warunkow zamowienia publicznego,
2) ogloszen wiasciwych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia.

§9

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy,

w szczegolnoscei:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia
publicznego,

2) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach — przygotowanie modyfikacji tresci dokumentow
zawierajacych specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia publicznego lub innej dokumentacji
przetargowej i przekazanie jej do zatwierdzenia Wojtowi Gminy,

3) przedtuzanie terminu sktadania ofert,

4) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji,

5) otwarcie, badanie i ocena ofert,

6) wnioskowanie do Wojta Gminy w przypadkach okreslonych ustawg o wykluczenie wykonawcow,
odrzucenie ofert,

7) zlozenie przez cztonkéw komisji pisemnych oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia
okoliczno$ci, o ktorych mowa w § 5,

8) ustalanie wykonawcow, od ktorych bedzie zada¢ udzielenia wyjasnien dotyczacych ztozonych
ofert,

9) poprawianie oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w tresci ofert,

10) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem i przekazanie
jej do zatwierdzenia Wojtowi Gminy,

11) wystgpienie do Wojta Gminy o uniewaznienie postepowania, jezeli zaistniejg przestanki okre$lone
w ustawie,

12) wystapienie powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore
spowodowatly konieczno$¢ uniewaznienia postepowania,

13) przygotowanie informacji o wynikach postgpowania oraz powiadomienie uczestnikow o jego

wyniku,

§ 10
Pracami komisji kieruje przewodniczacy, a w razie jego nicobecnosci zastepca przewodniczacego
komisji lub inna osoba wybrana sposrod cztonkoéw komisji.

§11
Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:
1) wydawanie specyfikacji istotnych warunkoéw zamdowienia,
2) przyjmowanie zapytan, wyjasnien, protestow od wykonawcow oraz przekazywanie ich
przewodniczgcemu komisji,
3) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia,



§12
Czlonkowie komisji sa odpowiedzialni za merytoryczna strong przedmiotu zaméwienia.

§ 13
Przebieg postgpowania komisja odnotowuje w protokole postgpowania wraz z zalgcznikami.

§ 14
Po whniesieniu przez wykonawce informacji, o ktorej mowa w art. 181 ustawy lub odwotania komisja
przeprowadza dalsze czynnosci zgodnie z przepisami ustawy.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ ustawe Prawo Zamowien
Publicznych , ustawe Kodeks Cywilny i inne przepisy obowigzujacego prawa.



