Zarzadzenie Nr 203
Woéjta Gminy Zarszyn
z dnia 30 marca 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej w kasie Urzedu Gminy w Zarszynie.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. 2009 r. Nr
152 poz. 1223 z pdin. zm.); art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia Nr 501 W4jt Gminy Zarszyn z dnia 6 grudnia
2010 r. stanowigcego instrukcje dotyczacg inwentaryzacji, Wojt Gminy Zarszyn

Zarzadza co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji doraznej w kasie Urzedu Gminy w Zarszynie w zwigzku

ze skresleniem w strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Zarszyn stanowiska pracy ds. finansowych
dotyczacy obstugi kasy.

§2
Powotanie komisji inwentaryzacyjnej sktadzie:
Anna Stoncel - Przewodniczaca
Renata Cebula - cztonek
Bozena Wegrzyn - cztonek
§3
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wg stanu na dzien

30.03.2012r.
2. Termin spisu - 30.03.2012 r. po godzinach obstugi kasowej.

§4
Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace sktadniki majgtkowe:

1. Srodki pieniezne w kasie.

2. Druki scistego zarachowania.

3.  Skfadniki majgtkowe wymienione w §4 pkt. 1 nalezy spisa¢ w drodze spisu z natury
w formie protokotu z inwentaryzacji kasy poréwnujgc stan gotéwki
z zapisami w raportach kasowych.

4.  Skfadniki majgtkowe wymienione w § 4 pkt. 2 nalezy spisa¢ w drodze spisu z natury
w formie protokotu z inwentaryzacji kasy poréwnujac stan faktyczny ze
stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych.

§5
Osobe materialnie odpowiedzialng — kasjera, zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzgdkowania
dokumentdw.

§6
Zobowigzuje sie komisje inwentaryzacyjna do:
— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie
odpowiedzialnej,
— przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
— przekazanie protokotu niezwtocznie po przeprowadzeniu inwentaryzacji.



§7
Wszystkie rdéznice ujawnione w toku inwentaryzacji miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczyé w ksiegach rachunkowych
2012 roku.
§8
1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
2. Rozliczenie inwentaryzacji powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.



