Zarzadzenie Nr 450
Wojta Gminy Zarszyn
z dnia 19 grudnia 2013 roku

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przyznawanej z budzetu
Gminy Zarszyn dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 9, art. 18 ust. 1, art. 30 ust. 2 pkt. 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym ( Tekst jednolity Obwieszczenie Marszatka Sejmu RP z dnia 11 marca 2013 r. Dz. U. z 25 maja 2013 poz.

594 ) art. 9, art. 12 i 28 ust. 3 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej ( Tekst jednolity Obwieszczenie Marszatka Sejmu RP z dnia 26 marca 2012 poz. 406 ) oraz art. 247 ust.

2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U Nr 157, poz. 1240 z péin. zm.) Wojt Gminy
Zarszyn

zarzadza co nastepuje:

§1

Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Zarszyn dla
samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Instytucji Kultury i Skarbnikowi Gminy
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik Nrl

do Zarzgdzenia Nr 450
Wéjta Gminy Zarszyn

z dnial9 grudnia 2013 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budietu Gminy dla

samorzgdowych instytucji kultury.

I. Zasady przyznawania dotacji.

1.

Samorzgdowe instytucje kultury ubiegajace sie o przyznanie dotacji obowigzane sg do
przedtozenia, w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego przyznanie dotacji
projektu planu finansowego.
Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzgdowych instytucji kultury zostaje
ustalona w oparciu o ztozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowej
gminy w uchwale budzetowe;j.
Podstawg gospodarki finansowej samorzadowe;j instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony w drodze zarzadzenia przez jej kierownika, z zachowaniem wysokosci dotacji
ustalonej w uchwale budzetowe;j.
Zmiany planu finansowego mogg by¢ dokonywane przez kierownika samorzgdowej
instytucji kultury, jesli nie zmieniajg wysokosci dotacji z budzetu gminy.
Korekta planu zadan i zakupdw inwestycyjnych oraz remontéw finansowanych z dotacji,
moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek kierownika instytucji kultury tylko za zgodg Rady
Gminy.
Samorzgdowe instytucje kultury moge ubiegaé sie o dodatkowe srodki finansowe
z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;

2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych).
W przypadku sytuacji okreslonej w pkt. 6 samorzgdowe instytucje kultury skfadajg
wniosek obejmujgcy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem jego

koniecznosci i celowosci;
2) wysokos¢ srodkow niezbednych do jego realizacji ;
3) mozliwosci finansowania czesci zadania wtasnymi srodkami, po przeprowadzeniu
analizy finansowej;

4) wysokosc¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkédw podejmuje kazdorazowo Rada Gminy

Il. Zasady przekazania dotacji przyznanej samorzagdowym instytucjom kultury.

1.

Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesiecznych do 15 kazdego
miesigca w wysokosci  1/12 dotacji rocznej na rachunek bankowy samorzadowej
instytucji kultury.

W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacjg, powodujacego
wzrost wydatkow, na uzasadniony pisemny wniosek kierownika samorzgdowe;j instytucji
kultury Wéjt Gminy moze zwiekszy¢ miesieczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotac;ji
rocznej, powodujgc zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w punkcie 1.



Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje
inwestycji zakupdw inwestycyjnych przekazane beda na jednorazowy wniosek, z chwilg
wystgpienia ptatnosci.

Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane beda na podstawie odrebnej
umowy zawieranej pomiedzy Gming a instytucjg kultury, ktéra okresla¢ bedzie
w szczegdblnosci: wysokos¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, termin
wykorzystania dotacji, termin i sposdb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji.

lll. Zasady rozliczania dotacji przyznanej samorzagdowym instytucjom kultury.

1.

Niewykorzystang dotacje podmiotowa udzielang instytucjom kultury do korica roku
kalendarzowego nalezy zwréci¢ do budzetu gmin w terminie do 31 stycznia nastepnego
roku.
Od dotacji niewykorzystanej do konica roku budzetowego, a zwrdconej na rachunek
budzetu po 31 stycznia nastepnego roku nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak
dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od 1 lutego roku obrotowego nastepujgcego po
roku budzetowym, na ktdry przypadat termin jej wykorzystania.
Jesli dotacja celowa udzielona jest na okres krétszy, niz do 31 grudnia danego roku,
zwrot niewykorzystanej dotacji nastepuje w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.
Rozliczenia dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada Woéjtowi Gminy
w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepujgcego po rok, na ktory dotacja
zostata udzielona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data wptywu do
Urzedu Gminy albo data stempla pocztowego.
Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzgdowa instytucja kultury sktada w dwodch
jednobrzmigcych egzemplarzach, sporzgdzone wedtug ustalonego wzoru, stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego zatacznika.
Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok obrotowy sporzgdza sie na podstawie danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych oraz Zrédtowych dowoddw ksiegowych
potwierdzajacych poniesienie wydatkéw do 31 grudnia roku obrotowego, na ktéry
dotacja zostata przyznana.
Wéjt Gminy ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow
sfinansowanych przez samorzgdowsg instytucje kultury ze srodkéw dotacji podmiotowe;j.
Instytucja kultury zobowigzana jest do ztozenia Woéjtowi Gminy sprawozdan
finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej w terminach:

a) do 31 lipca kazdego roku sprawozdanie z realizacji planu finansowego za okres

pierwszego potrocza danego roku,
b) do 31 marca roku nastepnego:
— uproszczony bilans

rachunek zyskow i strat
— sprawozdanie opisowe z wykonania przychodéw i kosztow
informacje dodatkowg do sprawozdania finansowego.

IV. Postanowienia koncowe

1.

Samorzgdowe instytucje kultury sg zobowigzane do powiadomienia Wdjta Gminy
o rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych,
z rownoczesnym oddaniem do dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji.



2. Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych samorzgdowej instytucji

kultury odpowiedzialny jest kierownik.
3. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

a)
b)

c)

petnej realizacji zadan statutowych,
racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi z

zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
stosowania powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.



Zatgcznik nr 1

do zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania dotacji
przyznawanej z budzetu Gminy

Nazwa instytucji kultury sktadajacej rozliczenie

ROZLICZENIE DOTACIJI PODMIOTOWEJ UDZIELONEJ Z BUDZETU GMINY ZARSZYN DLA
SAMORZADOWEJ INTYTUCJI KULTURY

ZA ROK .....cccevurunnes
Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia .............. roku ; ceeeeeveveenen. zt
. Przychody wtasne :
LP Wyszczegdlnienie kwota
Razem

Il. Wysoko$¢ dotacji podmiotowej otrzymanej z budzetu Gminy Zarszyn:
Plan s zt
Srodki przekazane ........ooeveneieenneenns zt

Srodki zostaty przekazywana w nastepujacy sposéb:

Miesigc Kwota przekazanej dotacji

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM




. WYDATKI :

Rozliczenie wedtug rodzaju

Lp. | wyszczegolnienie wydatki Finansowanie | Finansowane z | Finansowane
facznie z budzetu przychodow zinnych
kol 4 + kol 5 + | Gminy witasnych srodkow
kol 6

1 2 3 4 5 6

1 Zuzycie materiatow i

energii

2 Ustugi obce

3 Podatki i optaty

4 Wynagrodzenia

5 Ubezpieczenia

spoteczne iinne
Swiadczenia

6 Pozostate wydatki

7 Inwestycje

RAZEM :

Saldo koncowe na dzien .......... FOKU oo zt

IV. Dodatkowe uwagi :

Gtéwny ksiegowy

Kierownik Jednostki




ADNOTACJE URZEDOWE :

Data i podpis Data i podpis



