ZARZADZENIE NR 47
WOITA GMINY ZARSZYN
z dnia 17 lutego 2015 r.

w sprawie: zasad rachunkowosci mikroprojektu realizowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Wspédtpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007 - 2013 o nazwie: ,Poszukiwacze
wielokulturowej historii pogranicza”.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r. poz.330
z p6in. zm.), ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2013 r Nr 885 z pdin. zm.)
i Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw
oraz Srodkdw pochodzgcych ze Zzrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Zarszyn

Zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie zasady rachunkowosci, plan kont i procedury kontroli finansowe] dla
Mikroprojektu realizowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-
2013 Umowa nr PL-SK/KAR/IPP/1lI/119 pod nazwa , Poszukiwacze wielokulturowej historii
pogranicza” — stanowigcy zatgcznik Nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania umowy o dofinansowanie i obowigzuje na czas
realizacji Projektu.



Zasady

Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 47
Wodjta Gminy Zarszyn
z dnia 17.02.2015r.

rachunkowosci stosowane przy realizacji mikroprojektu Nr PL-SK/KAR/IPP/III/119

realizowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013 o nazwie:
»Poszukiwacze wielokulturowej historii pogranicza”.

1.

Mikroprojekt realizowany przez Gmine Zarszyn w okresie od 1 lutego 2015 do 31 maja 2015
roku na podstawie umowy o dofinansowanie Nr PL-SK/KAR/IPP/111/119 podpisanej w dniu
13.02.2015r.
Operacje finansowe zwigzane z w/w mikroprojektem realizowane bedg na wyodrebnionych
rachunkach bankowych w Podkarpackim Banku Spétdzielczym w Sanoku, Oddziat Zarszyn:
a) Konto w EURO na ktore bedg przekazywane srodki z EFRR w EURO — nr PL 80 8642 1038
2004 3818 0248 0042,
b) Konto w PLN, na ktére bedg przekazywane srodki z rezerwy celowej budzetu panstwa —
62 8642 1038 2004 3800 0332 0001,
c) Konto w PLN na ktére bedg przekazywane Srodki z budzetu gminy na realizacje
wydatkéw — nr 10 8642 1038 2004 3818 0248 0041.
Rachunkowo$é w zakresie zadan finansowych z udziatem przekazanych srodkéw z EFRR oraz
Srodkdéw z rezerwy celowej budzetu panstwa prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu
kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej gminy Zarszyn oraz zasad okreslonych
w Zarzgdzeniu Nr 495 Woéjta Gminy Zarszyn z dnia 6 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci,
Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:
a) Dziat 921 — Kultura i Ochrona dziedzictwa Narodowego,
b) Rozdziat 92195 — Pozostata dziatalnosc,
Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg mikroprojektu podlegajg wyodrebnieniu poprzez
zastosowanie witasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:
a) EFRR - dofinansowane w 85% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych, zalicza sie do
wiasciwego paragrafu rodzajowego z czwartg cyfrg 7,
b) BP — wspdtfinansowane w 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych, zalicza sie do
wtasciwego paragrafu z czwartg cyfrg 9,
c) BG - wkitad wtasny w 5% catkowitych wydatkédw kwalifikowanych, zalicza sie do
wtasciwego paragrafu z czwartg cyfrg 9,
Wszystkie wydatki niekwalifikowane, ktore powstang przy realizacji Mikroprojektu zostang
pokryte z budzetu gminy.
Ewidencja ksiegowa mikroprojektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
zadania. W celu ewidencji zdarzen ksiegowych wprowadza sie odrebne ksiegi rachunkowe
oznaczone jako zadanie Nr 60 o nazwie POSZUKIWACZE WIELOKULTUROWEJ HISTORII
POGRANICZA, w ktérym to zadaniu ewidencjonowane s3 wylgcznie operacje ksiegowe
dotyczace tego mikroprojektu. Wyodrebnienie togo zadania umozliwia tworzenie catkowitego
zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych, zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych
oraz dziennika obrotédw wytgcznie dla tego mikroprojektu.
Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zatozeniami mikroprojektu, podpisang umowa,
na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.
Sposdb sporzadzania obiegu, kontroli, oraz archiwizowania dowoddéw ksiegowych zwigzanych
z realizacjg Mikroprojektu , Poszukiwacze wielokulturowej historii pogranicza” jest zgodny
z Instrukcjg przyjetg Zarzagdzeniem Nr 500 Wéjta Gminy Zarszyn z dnia 06.12.2010r.



10.

11.

12.

13.

b)

c)

d)

e)

Realizacja zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty 30 000 EURO dokonywana jest na podstawie regulaminu wprowadzonego Zarzagdzeniem
Wodjta Gminy Zarszyn Nr 514 z dnia 16 kwietnia 2014 .
Dokumenty zwigzane z realizacja mikroprojektu (oryginaty) bedsg przechowywane
w oddzielnych segregatorach co najmniej do dnia 31.12.2020r.
Zasilanie wyodrebnionych rachunkéw bankowych dla potrzeb mikroprojektu bedzie
nastepowato w miare potrzeb ze srodkéw wtasnych gminy.
Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach umoéw zadania obejmujg nastepujace
czynnosci:
Kontrola merytoryczna dowoddéw finansowych przez pracownika odpowiedzialnego za
koordynacje Mikroprojektu lub asystenta koordynatora, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane
zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowa z instytucjg udzielajgca wsparcia,
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym. Dowodem prawidtowosci
w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym
oraz opisanie zgodnie z wytycznymi do mikroprojektu. Za prawidtowe wykonanie tych czynnosci
odpowiedzialne sg nastepujgce osoby:

— Beata Nawalaniec - inspektor ds. kultury i kultury fizycznej —koordynator projektu,

— Bogumita Betkowska - kierownik referatu kultury, sportu i promocji — asystent

koordynatora projektu.

Kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajgca na sprawdzeniu, czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT, czy nie zawiera btedéw
rachunkowych — dokonywana bedzie przez Barbare Wanieliste inspektora ds. finansowych —
osobe prowadzaca rozliczenia finansowe,
Kontrola w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo Zamowien Publicznych przez:

— Beate Nawalaniec - inspektor ds. kultury i kultury fizycznej —koordynatora projektu,

— Bogumite Betkowskg - kierownik referatu kultury, sportu i promocji — asystenta

koordynatora.

Zatwierdzenie dowodow ksiegowych do wyptaty przez Skarbnika Gminy Zarszyn lub Zastepce
Skarbnika oraz Wéjta Gminy Zarszyn lub Zastepce Wéjta Gminy Zarszyn, stanowi dyspozycje do
dokonania ptatnosci.
Prawidtowo opisane dowody ksiegowe podlegajg dekretacji zgodnie z przyjetymi zasadami
ksiegowania.



