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'OJT GMINY ZARSZ

38-530 ZARSZYN
woj. podkarpackie Zarzadzenie nr 162
Woéjta Gminy Zarszyn
z dnia 18 listopada 2015r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. 2009 r.
Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zm.); art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1515) oraz zarzadzenia Nr 501 Wéjt Gminy Zarszyn z dnia 6 grudnia 2010r.
stanowiacego instrukcje dotyczacg inwentaryzacji, Wéjt Gminy Zarszyn

Zarzgdza, co nastepuje:
§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych w Urzedzie Gminy
W Zarszynie przez Komisje Inwetaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

— Roman Sokulski — przewodniczgcy

— Barbara Szul — cztonek

— Justyna Dziurkowska - cztonek
w terminie od dnia 20 listopada 2015 r. do dnia 15 stycznia 2016 r.

§2

Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

Droga spisu z natury na arkuszach spisowych: srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow
trwatych w uzytkowaniu objetych ewidencja ilosciowo - wartosciowa i ewidencjg ilosciows,
zapasow materiatéw w Urzedzie Gminy, w Domach Ludowych, w jednostkach Ochotniczych
Strazy Pozarnej, w swietlicach $rodowiskowych, stan drewna z lasu mienia komunalnego
wedtug stanu na dzier 31.12.2015 roku.

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej okresli sktady osobowe zespotdw spisowych
dokonujacych spis z natury wymienianych sktadnikéow majatkowych w § 2 pkt. |
z nastepujacych pracownikow:

— tukasz Woiniak

— Anna Rojkowicz

— Justyna tuszczyk
— Stawomir Kilar

— Tomasz Winiarski
— Oliwia Filipowicz
— Agnieszka Jakiel

— Bozena Wegrzyn
— Anna Stoncel

— Magdalena Lorenc,
— Aneta Wozniak

— Zofia Giera

— Damian Komanski
— Kamila Telezyriska
— Kacper Burczyk



IH.

Drogg spisu z natury:
W formie protokotu drukéw $cistego zarachowania, z poréwnaniem stanu faktycznego
ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzieri 31.12.2015r.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w pkt. 1. 1 powotuje sie
zespot spisowy w skiadzie:
— Marta Komanska,
— Bogdan Golowski.
Droga weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach rachunkowych i weryfikacji
realnej wartosci na dzieri 31.12.2015 r. nastepujacych sktadnikow:
1. Srodkéw  trwatych w  budowie, ktorg przeprowadzi zespot  spisowy
w sktadzie:
— Eugeniusz Mazur,
— Barbara Wanielista.
2. Wartoéci niematerialne i prawne, ktora przeprowadzi zespot spisowy
w skfadzie:
— Stawomir Kilar,
— Agnieszka Rysz Komarnska.
3. Grunty, ktérg przeprowadzi zespdt spisowy w sktadzie:
— Zofia Niemczyk,
— Karolina Zebracka.
4. $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (infrastruktura, budowle),
przeprowadzi zespot spisowy w sktadzie:
— Bogdan Golowski,
—  Szymon Dziurkowski.
5. Naleznosci i zobowigzania przeprowadzi zespot spisowy w sktadzie:
— Barbara Wanielista,
— Katarzyna Olearczyk,
— Karolina Zebracka.
6. Dtugotrwate aktywa finansowe (udziaty) przeprowadzi zespot w sktadzie:
— Anna Stoncel,
—  Agnieszka Rysz Komanska.
Droga uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw na dzien 31.12.2015 r. aktywow
finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, w tym
otrzymanych pozyczek i kredytdw przeprowadzi zespot spisowy w sktadzie:
— Barbara Wanielista,
— Karolina Zebracka,
— Anna Wactgwska.

§3

Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

Powotania zespotow spisowych,

Sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia terminéw rozpoczgcia
i zakoriczenia prac inwentaryzacyjnych),

Pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finanséw i Dochodéw Gminy,
Przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow zespotu spisowego,



Przygotowanie i wydanie zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu
spisu — rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy,

Skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz
spis

z natury.
§4

Zobowigzuje komisje do:

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie

odpowiedzialnych,

Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
Dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

Przekazanie petnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referacie Finansow

i Dochodéw Gminy w terminie 5 dni od zakoriczenia spisu.

§5

Wszystkie réznice ujawnione w toku inwentaryzacji miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach rachunkowych

2015 roku

§6

W terminie do 15 lutego 2016 r. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawia
Wojtowi Gminy sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji i z dokonanych na jej
podstawie czynnosci rozliczeniowych oraz wnioski dotyczgce:
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Lo

Skutecznosci ochrony majatku gminy,

Dostepnosci do sktadnikéw majgtkowych,

Oznakowanie sktadnikéw majatkowych w aspekcie ich identyfikacji,

Zabezpieczenie mienia przed zniszczeniem, uszkodzeniem, kradzieza i pozarem.
§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

Rozliczenie inwentaryzacji powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.
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