ZARZADZENIE Nr293
WOITA GMINY ZARSZYN
z dnia 17 sierpnia 2016 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminie Zarszyn i Urzedzie Gminy Zarszyn

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r.
poz. 446), w zwiazku z art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22015 r. poz. 2164 z p6zn.zm.)

Wéjt Gminy Zarszyn

zarzgdza, co nastepuje :

§1
Ustalam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Gminie Zarszyn i Urzedzie Gminy Zarszyn zgodnie
z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn.zm.),
w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
W sprawach nieuregulowanych trescia Regulaminu stosuje si¢ przepisy ustawy — Prawo zam6wien publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr |
do Zarzadzenia Nr 293 Wdjta Gminy Zarszyn
z dnia 17 sierpnia 2016 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1

Przepisy ogolne
§ 1
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, zwany dalej "Regulaminem", okresla zasady i procedury
organizacji i udzielania zamowien publicznych w Gminie Zarszyn i Urzedzie Gminy Zarszyn

§ 2.

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) kierowniku komérki wnioskujacej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika komérki organizacyjne;,
ktéremu przystuguje inicjatywa wszczynania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ takze osobg wykonujgeg czynnosci
zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.
3) Komisji przetargowej nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, powolana przez Kierownika
Zamawiajacego.
4) postgpowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
w rozumieniu art. 2 pkt 13 ustawy Pzp.
5) protokole - nalezy przez to rozumie¢ protokol postgpowania, o ktérym mowa w art. 96 ustawy Pzp;
6) przepisach Pzp - nalezy przez to rozumiec ustawe Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;
7) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych;
8) Komorka zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniona komérke organizacyjna
Zamawiajacego lub pracownika odpowiedzialnego za sprawy zaméwien publicznych;
9) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Zarszyn i Urzad Gminy Zarszyn.

2. Pozostale terminy uzyto w niniejszym Regulaminie zgodnie z przepisami Pzp.

§ 3.

l. Regulamin stosuje si¢ do zaméwienn na dostawy, ushugi i roboty budowlane udzielanych przez
Zamawiajgcego, przy czym Regulamin wyodrebnia zasady i procedury organizacji i udzielania zamowien
publicznych, w zakresie ktorych zastosowanie znajduja przepisy Pzp oraz zamowien o wartoéci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30.000,00 euro netto.

2. Jesli ustawa Pzp przewiduje przy udzielaniu okreslonego zaméwienia zwolnienie ze stosowania niektérych
Jej przepiséw, zwolnienie to ma zastosowanie takze w zakresie Regulaminu.

§ 4.

1. Zamowienia sa realizowane ze srodkow finansowych bedacych w dyspozycji Zamawiajacego, zgodnie

z zatwierdzonym planem finansowym.

2. Wydatki publiczne, bez wzgledu na ich wysokos¢, sa dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladéw oraz zasady optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zalozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnietych zobowiazan;
4) przy poszanowaniu zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci
postepowania.



§ 5.

1. Wartosciag zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto, ustalone z nalezyta
starannoscia.
2. Zabrania si¢ dzielenia zamowienia na cz¢sci w celu unikniecia stosowania przepiséw Pzp.
3. Warto$¢ zamowienia ustala sie:
1) poprzez badanie rynku,
2) poprzez porownanie cen w ogdlnie dostepnych cennikach, katalogach i ofertach,
3) w przypadku robdt budowlanych - na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztow
prac projektowych i planowanych kosztéw robét budowlanych, sporzadzanych zgodnie z przepisami Pzp,
4) poprzez wykonanie kalkulacji.
4. Wartos¢ zamowienia ustalana jest przez komarke wnioskujaca.

§ 6.

1. Zamdwienia dokonywane sa przez Zamawiajacego w oparciu o zatwierdzony na dany rok kalendarzowy plan
zamowien publicznych.

2. Kierownicy komoérek organizacyjnych Zamawiajacego zobowiazani sa, kazdy w zakresie swojej wlasciwosci
rzeczowej, do przygotowywania w nie pézniej niz 25 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego
przez uprawniony organ, planu postgpowan o udzielenie zamoéwien, jakie przewiduja przeprowadzi¢ w danym
roku budzetowym.

3. Prace nad tworzeniem planu zaméwien publicznych koordynuje Komoérka zaméwien publicznych.

4. Na podstawie planéw, o ktérych mowa w ust. 2, Komdérka zaméwien publicznych opracowuje zbiorczy plan
zamoéwien publicznych, ktéry w terminie nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu, zamieszcza na stronie
internetowej Zamawiajacego.

5. Plan zaméwien publicznych na dany rok budzetowy podlega akceptacji przez Glownego Ksiegowy
Zamawiajacego i zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego.

§ 7.

1. Kazde zaméwienie publiczne wymaga zlozenia wypemionego wniosku o zamowienie publiczne do komoérki
zamowien publicznych. Wniosek sklada kierownik wlasciwej rzeczowo komorki organizacyjnej
Zamawiajacego.

2. Wzdr wniosku o zaméwienie publiczne ustalony jest odrgbnym Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

§ 8.

1. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych zawierane sa w formie pisemnej, o ile odrgbne przepisy nie
wymagaja zachowania formy szczegdlnej.

2. Nadzér nad realizacja umowy prowadzi wlasciwa dla przedmiotu zamoéwienia komorka organizacyjna
Zamawiajacego (komorka wnioskujaca). W przypadku sporu z wykonawca oraz w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, kierownik komorki wnioskujacej kazdorazowo niezwlocznie informuje o tym
fakcie Kierownika Zamawiajacego.

Rozdzial 2

Post¢powanie o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

§ 9.
Regulamin udzielenie zamowien publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro wprowadzony jest odrebnym Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.



Rozdzial 3

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej wyrazong w zlotych
rownowartos$¢ kwoty 30.000 euro

§ 10.
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w zakresie powierzonych jej czynnosci odpowiada

Komisja przetargowa.
2. Regulamin pracy komisji przetargowej wprowadzony jest odrebnym Zarzadzeniem Kierownika

Zamawiajacego.




