WOJT GMINY ZARSZYN
38-530 ZARSZYN Zarzadzenie Nr 539

woj. podkarpackie Woéjta Gminy Zarszyn
z dnia 13 lutego 2018 r.

w sprawie wprowadzenia procedur w zakresie dokonywania zmian w uchwale budzetowej
Gminy Zarszyn

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.), art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6in. zm.) oraz Uchwatg Rady Gminy Zarszyn
w sprawie uchwaly budzetowej na dany rok, Wojt Gminy Zarszyn zarzadza, co nastepuje:

81
Wprowadzam procedure dokonywania zmian w uchwale budzetowej Gminy Zarszyn
okres$long w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom, kierownikom jednostek podlegtych oraz
kierownikom referatéw i samodzielnym pracownikom Urzedu Gminy w Zarszynie .

83
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy .

84
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



WOJT GMINY ZARSZYN .
38-530 ZARSZYN Zatgcznik nr 1
woj. podkarpackie do Zarzadzenia Nr 539
Wojta Gminy Zarszyn

z dnia 13 lutego 2018 r.

Procedura dokonywania zmian w budzecie Gminy Zarszyn

I. Podstawa prawna stosowania procedury
1. Art. 257 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
z péin. zm.).
2. Uchwata budzetowa na dany rok budzetowy (zakres upowaznien dla Wojta Gminy).

IIl. Cel i zakres stosowania procedury
1. Wprowadzenie procedury ma na celu okreslenie szczeg6towego sposobu postepowania
przy dokonywaniu zmian w budzecie gminy Zarszyn.
2. Przez dokonywanie zmian w budzecie gminy Zarszyn nalezy rozumie¢ zmiany:
1) dokonywane uchwatg Rady Gminy Zarszyn, obejmujace:

a) zmiany w planie dochodéw budzetu,

b) zmiany w planie przychodéw budzetu,

¢) zmiany w planie wydatkéw budzetu polegajace na wprowadzeniu nowych zadan
biezacych, remontowych i majgtkowych (w tym inwestycyjnych),

d) zmiany wielkoSci wydatkow na zadania realizowane w ramach Wieloletniej
Prognozy Finansowej,

e) przeniesienia wydatkéw miedzy dziatami klasyfikacji budzetowej,

f) zmiany kwot dotacji z budzetu,

g) zmiany w planie rozchodéw budzetu,

h) zmiany planu dochodéw i wydatkéw rachunku dochodéw jednostek,
0 ktérym mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych,

i) zmiany planu przychodow i kosztéw samorzagdowego zaktadu budzetowego.

2) dokonywane zarzadzeniem Wojta Gminy Zarszyn, obejmujace:

a) zmiany w planie dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze zmiang kwot Ilub
uzyskaniem dotacji przekazywanych z budzetu panstwa, z budzetéw innych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw
publicznych,

b) zmiany w planie dochodéw i wydatkéw zwigzanych ze zwrotem dotacji
otrzymanych z budzetu panstwa oraz innych jednostek samorzadu terytorialnego,

c) podziat srodkoéw z rezerw budzetowych,

d) zmiany w planie wydatkbw miedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji
budzetowej, z wytgczeniem: przeniesien wydatkow miedzy dziatami klasyfikacji
budzetowej, wprowadzenia nowych zadan, w tym remontowych i majatkowych,
a takze zadan realizowanych w ramach Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

3. Dokonywanie zmian w budzecie gminy Zarszyn odbywa sie na podstawie:
1) zawiadomien Ministra Finans6w o0 zmianach kwot subwencji oraz wplywow

z tytutu udzialu w podatkach stanowigcych dochéd budzetu panstwa,

2) zawiadomien dysponentéw Srodkéw budzetu panstwa o kwotach dotacji celowych,



3) pisemnego wniosku jednostek budzetowych gminy Zarszyn lub referatéw, stanowisk
samodzielnych Urzedu Gminy Zarszyn, sporzadzanego wg wzorow, stanowigcych
zatgczniki do niniejszej procedury:

a) Nr 1- Wniosek o dokonanie zmian w planie finansowym poprzez dokonanie zmian

w uchwale budzetowej gminy Zarszyn na dany rok.

b) Nr 2 Wniosek o zwiekszenie/zmniejszenie planu finansowego poprzez dokonanie

zmian w uchwale budzetowej gminy Zarszyn na dany rok.

c) Nr 3-Whniosek o zwiekszenie/zmniejszenie planu finansowego poprzez dokonanie

zmian w uchwale budzetowej gminy Zarszyn na dany rok, zwigzku z: przyjeciem do

realizacji nowego zadania inwestycyjnego lub ze zmiang juz istniejacego zadania
inwestycyjnego.

4. Whniosek o dokonanie zmian w planie finansowym dochodéw/wydatkéw w budzecie

gminy Zarszyn:

sporzadza sie na formularzach stanowigcych zatgczniki nr 1 do niniejszej procedury,

sporzadza sie odrebnie dla zmian wymagajgcych wprowadzenia uchwalg Rady

Gminy Zarszyn izarzagdzeniem Wojta Gminy Zarszyn,

powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)

a)
b)
c)
d)

€)

nazwe jednostki realizujgcej zadanie budzetowe, dokonujgcej zmiany w swych
planach finansowych,

klasyfikacje budzetowg (dziat, rozdziat, paragraf),

Zrodfa finansowania, (zwiekszenie +/zmmiejszenie-)

wysokos$é srodkéw wg aktualnego planu, kwote proponowanej zmiany
oraz wysokos¢ planu po zmianie,

szczegbtowe uzasadnienie zmiany w budzecie, ktére winno obejmowac:
wyjasnienie przyczyny zmiany, zakres i cel zmiany, szczeg6towg kalkulacje
kosztowa, opracowang na podstawie m.in. kosztoryséw, zebranych ofert
i innych informacji.

Whniosek o zwiekszenie/zmniejszenie planu finansowego dochoddéw/wydatkow

biezacych w budzecie gminy Zarszyn:

1) sporzadza sie na formularzach stanowigcych zatgczniki nr 2 do niniejszej procedury,
2) sporzadza sie odrebnie dla zmian wymagajacych wprowadzenia uchwalg Rady
Gminy Zarszyn izarzadzeniem Wojta Gminy Zarszyn,

powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

3)

a)
b)
c)
d)
€)

nazwe jednostki realizujgcej zadanie budzetowe,

klasyfikacje budzetowa (dziat, rozdzial, paragraf),

kwote zwiekszenia/zmniejszenia,

Zrédfa finansowania,

szczegbtowe uzasadnienie zmiany w budzecie, ktére winno obejmowad:

- wyjasnienie dotyczace zmniejszenia/zwigkszenia Zrédta dochoddéw, np.
umowa o dofinansowanie zadania, umowa/decyzja dotacji z budzetu
panstwa lub innej jednostki jst, NFOSIGW, WFOSIGW, darowizny itp., Do
uzasadnienia nalezy zatgczy¢ kopie umowy, porozumienia decyzje itp.

- wyjasnienie zakresu i celu zwiekszenia/zmniejszenia planowanych
wydatkéw np. wskutek wyniklych dodatkowych wydatkéw, btednej
kalkulacji, wprowadzenie nowego lub rezygnacja z realizacji zadania
remontowego, zmiany przepisObw prawa, rozstrzygniecia przetargowego,
awarie itp. Do uzasadnienia nalezy zalgczyé szczegdtowa kalkulacje



kosztowa, opracowang na podstawie m.in. kosztorysow, zebranych ofert
i innych informaciji.

6. Wniosek o zwiekszenie/zmniejszenie planu finansowego dochodow/wydatkow

10.

11.

12.

13.

14.

majgtkowych w budzecie gminy Zarszyn:
1) sporzadza sie na formularzach stanowigcych zatgczniki nr 3 do niniejszej procedury,
2) sporzadza sie odrebnie dla zmian wymagajacych wprowadzenia uchwatg Rady Gminy
Zarszyn izarzgdzeniem Wojta Gminy Zarszyn,
3) powinien zawieraé w szczegdlnosci:
a) nazwe jednostki realizujgcej zadanie budzetowe,
b) klasyfikacje budzetowa (dziatl, rozdzial, paragraf),
¢) kwote zwiekszenia/zmniejszenia,
d) jezeli zadanie jest realizowane w latach, nalezy poda¢ jego wartos¢

w poszczegolnych latach wedtug planowanego harmonogramu prac,

e) Zrodia finansowania,

f) nazwe zadania,

g) wartos¢ planowanej inwestycji,

h) szczeg6towe uzasadnienie zmiany w budzecie, ktére winno obejmowac:

- wyjasnienie dotyczace zmniejszenia/zwiekszenia zrodta dochodow, np. umowa
o dofinansowanie zadania, umowa/decyzja dotacji z budzetu panstwa lub innej
jednostki jst, NFOSIGW, WFOSIGW, darowizny itp., Do uzasadnienia nalezy
zatgczy¢ kopie umowy, porozumienia decyzje itp.

- wyjasnienie zakresu i celu zwiekszenia/zmniejszenia planowanego zadania
inwestycyjnego np. wprowadzenie nowego zadania inwestycyjnego, zmiany w
skutek wyniklych dodatkowych wydatkéw, blednej kalkulacji, zmiany
przepisOw prawa, rozstrzygniecia przetargowego, awarie itp. Do uzasadnienia
nalezy zatgczy¢ szczegbtowa kalkulacje kosztowg, opracowang na podstawie
m.in. kosztoryséw, zebranych ofert i innych informac;ji.

W przypadku wnioskéw o zmiane w uchwale budzetowej Gminy Zarszyn dotyczacych
zadan wspoHinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej wymagane jest dofaczenie
kopii wniosku o dofinansowanie projektu wraz z umowa.

Whnioski sporzadzane sg przez kierownikdw jednostek organizacyjnych gminy,
kierownikow referatéw oraz samodzielnych pracownikdéw urzedu gminy.

Whnioski muszg uzyskac przed ztozeniem akceptacje bezposredniego przetozonego.
Zmiany w uchwale budzetowej polegajgce na przeniesieniu planu pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi gminy Zarszyn podlegajg uzgodnieniu pomiedzy nimi i wymagajg
ztozenia odrebnych wniosk6éw o zmiane planu.

Whioski nalezy ztozy¢ w formie papierowej do Wéjta Gminy Zarszyn w kancelarii ogélnej
Urzedu Gminy w Zarszynie.

Whnioski powinny by¢ skladane na biezagco, w momencie stwierdzenia wystapienia
potrzeby dokonania zmian, bez zbednej zwitoki, przed dokonaniem wydatku.

Whnioski weryfikowane sg przez Skarbnika Gminy, pod wzgledem rachunkowym oraz
zgodnosci z wymogami formalnymi oraz przepisami prawa.

W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku, badZ stwierdzenia nieprawidtowosci
Skarbnik Gminy moze zwr6ci¢ sie z prosha o uzupetnienie wniosku o dodatkowe
wyjasnienia i opinie, a wnioskodawca jest zobowigzany do niezwtocznego przedtozenia
poprawionego wniosku.



15.

16.

W przypadku btedéw rachunkowych lub stwierdzenia btednego zaklasyfikowania
zadania w ztozonym wniosku Skarbnik Gminy moze dokonaé korekty wniosku
w granicach prawa.

Na podstawie zweryfikowanych wnioskéw Skarbnik Gminy przygotowuje projekt
uchwaty Rady Gminy lub zarzadzenia Wéjta Gminy.

[l Opis postepowania
1. Ustala sie nastepujgce terminy sktadania wnioskéw:

a)

b)

9)

Whioski dotyczgce zmian w uchwale budzetowej gminy nalezace do kompetencji Rady
nalezy sktada¢ najpdzniej 12 dni przed planowanym terminem sesji Rady, na ktérg
skierowany ma by¢ projekt uchwaty w sprawie zmian w uchwale budzetowej,

Whnioski dotyczace zmian w uchwale budzetowej gminy nalezgce do kompetenc;ji
Wojta nalezy sktada¢ najpOzniej na 3 dni przed planowanym terminem sporzgdzenia
Zarzadzenia Wéjta Gminy, w ktérym zmiany majg by¢é wprowadzone.

Whioski nieujete w projekcie uchwaly, badZz w zarzadzeniu lub ztozone po terminach
okreslonych w pkt. a ib moga zostac rozpatrzone i uwzglednione w kolejnym projekcie
uchwaly, badz zarzadzeniu.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ ujecia wniosku, ktory wptynat po terminie okreslonym w pkt.
aib iwowczas nastepuje proces wprowadzenia zmian w projekcie zmian w uchwale
budzetowe;.

W przypadku wniesienia wniosku przed sesja Rady Gminy jest dopuszczalne
wniesienie zmian réwniez przed obradami Rady Gminy poprzez dokonanie
autopoprawki do projektu zmian w uchwale budzetowej bez ujecia punktu
w programie sesji. Taka sytuacja jest dopuszczalna w szczegdlnych uzasadnionych
okolicznoSciach.

Po podjeciu zmian w uchwale budzetowej Skarbnik Gminy w terminie do 7 dni
zawiadamia jednostki organizacyjne oraz pracownikéw Urzedu Gminy, ktérych zmiany
dotyczg, o dokonanych zmianach. Zawiadomienie przesyfa sie w formie papierowe;j.

Zarzadzenia Woéjta Gminy i uchwaly Rady Gminy w sprawie zmian w uchwale
budzetowej Skarbnik Gminy przesyla do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Rzeszowie, Oddziat w Kros$nie .



Zatacznik Nr 1
do Procedury dokonywania zmian
w budzecie gminy Zarszyn

(miejscowo$é, dnia)
Nazwa jednostki/Referatu lub stanowiska w UG w Zarszynie
Wéjt Gminy Zarszyn

Urzad Gminy w Zarszynie
ul. Bieszczadzka 74

Whniosek o dokonanie zmian w planie fiNaNSOWYM ........ocoiiiiiiiieniieee e

(Nazwa jednostki/Referatu lub stanowiska w UG w Zarszynie)

poprzez dokonanie zmian w uchwale budzetowej gminy Zarszyn na............. rok.
Dochody*/Wydatki*
Dziat Rozdziat ) Plan przed Zmiana Plan po
zmiang zwiekszenie zmniejszenie Zmianie

*Niepotrzebne skresli¢

Uzasadnienie: *

* Uzasadnienie winno zawierac:
1) Wyjasnienie przyczyn zmian,
2) Zakres icel zmian,
3) Szczegbtowg kalkulacje opracowana na podstawie m.in. kosztoryséw, zebranych ofert i

innych informacji,

Akceptuje

(podpis Wojta) (podpis Kierownika Jednostki /referatu)



Zatacznik Nr 2
do Procedury dokonywania zmian
w budzecie gminy Zarszyn

(miejscowos¢, dnia )

Nazwa jednostki/Referatu lub stanowiska w UG w Zarszynie

Wojt Gminy Zarszyn
Urzad Gminy w Zarszynie
ul. Bieszczadzka 74

Whniosek o zwiekszenie/zmniejszenie* planu finansowego

(Nazwa jednostki/Referatu lub stanowiska w UG w Zarszynie)

poprzez dokonanie zmian w uchwale budzetowej gminy Zarszyn na rok

Wydatki/Dochody* biezaice
Dziat Rozdziat § Kwota Zrodta
zwigkszenia zmniejszenia  finansowania

*Niepotrzebne skresli¢

Uzasadnienie:

Wskaza¢ przyczyne zwiekszenia/zmniejszenia planowanych wydatkéw/dochodéw np.
wskutek wyniktych dodatkowych wydatkéw, blednej kalkulacji, wprowadzenie nowego lub
rezygnacja z realizacji zadania remontowego, zmiany przepisbw prawa, rozstrzygniecia
przetargowego, awarie, itp.

W przypadku

Akceptuje

(podpis Wojta) (podpis Kierownika Jednostki /referatu)



Zatgcznik Nr 3
do Procedury dokonywania zmian
w budzecie gminy Zarszyn

(miejscowos$¢, dnia )
Nazwa jednostki/Referatu lub stanowiska w UG w Zarszynie

Wojt Gminy Zarszyn
Urzad Gminy w Zarszynie
ul. Bieszczadzka 74

Whniosek o zwiekszenie/zmniejszenie* planu finansowego

(Nazwa jednostki/Referatu lub stanowiska w UG w Zarszynie)
poprzez dokonanie zmian w uchwale budzetowej gminy Zarszyn na rok, zwigzku z:
przyjeciem do realizacji nowego zadania inwestycyjnego/ze zmiana juz istniejgcego
zadania inwestycyjnego.*

Wydatki/ Dochody * Majatkowe
Dziat Rozdziat § Kwota (+/-) Zrédto
finansowania

Rok.... Rok.... Rok....

*Niepotrzebne skresli¢

- KOSztorys inWestorsKi......ccooeeeeiieiiicnie e
- nadzér budowlany........ccccoceeeeiiiei e,
- inne planowane koszty (podac jakie)......

Uzasadnienie:
Uzasadnienie zakresu i celu zwiekszenia/zmniejszenia  planowanego zadania
inwestycyjnego np. wprowadzenie nowego zadania inwestycyjnego, zmiany w skutek
wyniklych dodatkowych wydatkéw, biednej kalkulacji, zmiany przepisow prawa,
rozstrzygniecia przetargowego, awarie itp.

Akceptuje

(podpis Wojta) (podpis Kierownika Jednostki /referatu)



