WOJT GMINY ZARSZYN

38-530 ZARSZYN ZARZADZENIE NR 453
woj. podkarpackie WOJTA GMINY ZARSZYN
z 7 grudnia 2020 r.

w sprawie ustalenia pracy zdalnej pracownikéw oraz ograniczenia funkcjonowania
Urzedu Gminy w Zarszynie, Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej i Centrum Uslug
Wspdlnych w Zarszynie

Na podstawie art 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713), art. 3 ust. 1 i 3-8 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegblnych  rozwigzaniach  zwigzanych z  zapobieganiem,  przeciwdziataniem
i zwalczaniem Covid-19, innych chordb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (tj.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1842), oraz § 1 Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia
z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 491), i po mysli z § 24 ust. 1-5 i § 25 ust. 1 pkt 2 lit. ¢)
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U.
z2020r. poz. 2091),
zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1.
Do 27 grudnia 2020r. ustalam w Urzedzie Gminy Zarszyn, w Gminnym O$rodku Pomocy
Spotecznej w Zarszynie oraz w Centrum Ustug Wspoélnych w Zarszynie nastepujgcy tryb
pracy:

1) pracownicy swoje zadania pracownicze realizujg w siedzibach tych jednostek
w godzinach od 7:30 do 13:30 we wszystkie dni tygodnia zgodnie z tygodniowym
rozktadem czasu pracy danej w/w jednostki;

2) natomiast od godziny 13:30 do konica danego dnia pracy zgodnie z rozktadem czasu
pracy danej w/w jednostki pracownicy wykonujg swoje zadania pracownicze na
zasadach i warunkach pracy zdalnej opisanej w art. 3 ust. 1 i 3-8 ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzanych zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1842).

32,

1. Zatatwianie spraw stuzbowych po godzinie 13:30 nalezy realizowaé za posrednictwem
oznaczonych w ust. 2 (ponizej) adresoéw elektronicznych podajgc (wpisujgc)
w przesylanej wiadomogci numer telefonu do kontaktu w danej sprawie.
2. Dane do korespondenc;ji:
1) przesyiki listowe: Urzgd Gminy Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn;
2) kontakt telefoniczny: 13 4671001, 13 4671038, 13 4671048, 13 4671650;
3) fax: 134671001, wew. 51;
4) e-mail: sekretariat@zarszyn.pl;
5) http: www.zarszyn.pl;
6) Elektroniczna Skrzynka Podawcza;


mailto:sekretariat@zarszyn.pl
http://www.zarszyn.pl

7) wiadomosci dotyczace realizowanych czynnosci administracyjnych prosze

wysyta¢ na n/w adresy mail:
WOIT GMINY - wojt@zarszyn.pl

a.

b. ZASTEPCA WOJTA / SEKRETARZ GMINY - sekretarz@zarszyn.pl

c. SEKRETARIAT - sekretariat@zarszyn.pl

d. SKARBNIK GMINY - skarbnik@zarszyn.pl

e. REFERAT INWESTYCIJI - inwestycje@zarszyn.pl

f. REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNE]J, PRZESTRZENNE]J,
ROLNICTWA, OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI MIENIEM
GMINY - gkp@zarszyn.pl

g. GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI gkp@zarszyn.pl

h. URZAD STANU CYWILNEGO - usc@zarszyn.pl

i. KADRY - kadry@zarszyn.pl

j.  EWIDENCJA LUDNOSCI, DOWODY OSOBISTE - elud@zarszyn.pl

k. EWIDENCJA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, KARTA DUZEJ

RODZINY - dzialalnosc@zarszyn.pl

OBSLUGA RADY GMINY - rada.gminy@zarszyn.pl

m. OBRONA CYWILNA, SPRAWY WOJSKOWE, ZARZADZANIE
KRYZYSOWE - ocw(@zarszyn.pl

n. INFORMATYK - informatyk@zarszyn.pl

o. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH - iod@zarszyn.pl

[om—

§ 3.

. W przypadkach niezbednych interesanci bedg przyjmowani wytgcznie w punkcie
obstugi klienta przy wejsciu do Urzedu Gminy. Spotkania nalezy umawiaé
telefonicznie.

2. Pisma i wnioski interesantow w formie papierowej skladane nalezy sktadad

w pojemniku przed wejsciem do Urzedu.

3. Stanowisko do wydawania kodéw i workéw na odpady komunalne zostaje
przeniesione do odwotania do Domu Kultury w Zarszynie, ul. Szkolna 1.

4. Informacje o platnosciach udzielane bedg telefonicznie pod numerem telefonu

13 3331301.

5. Na terenie budynkow Gminy i stanowiskach pracy nalezy przestrzegad
obowigzujgcego rezimu sanitarnego.

6. Pracownicy wykonujgcy zadania w terenie przestrzegaja i postepuja zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi procedurami na czas epidemii.

7. Soltysi celem zatatwienia spraw kontaktujg si¢ z Urzgdem Gminy telefonicznie.

p—

§ 4.
Dyrektorzy i kierownicy podmiotéw podlegtych dostosuja prace w swoich podmiotach na
zasadach i warunkach pracy zdalnej zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 i 3-8 ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzanych zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1842), rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26
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listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 2091) oraz rozporzadzen
resortowych.

§ 5.

Traci moc zarzgdzenie Wojta Gminy Zarszyn nr 442 z dnia 9 listopada 2020 r.

§ 6.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zarszyn.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

indrz 'Piotr&vski



