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ZARZADZENIE Nr468
WOITA GMINY ZARSZYN
z dnia 4 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien

o wartosci szacunkowej mniejszej niz 130.000,00 zi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6z.zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6z.zm.)

Wojt Gminy Zarszyn

zarzadza, co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien o wartosci szacunkowej mniejszej niz

130.000,00 z1 stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

&2
Traci moc Zarzadzenie Nr 514 Wéjta Gminy Zarszyn z dnia 16 kwietnia 2014 roku wraz ze
zmianami w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci

szacunkowej nie przekraczajacej rOwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZASTERCA WDJITA

Andrzdj Piotrowski
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 468
Wajta Gminy Zarszyn

Z dnia 4 stycznia 2021 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 130 000 ZLOTYCH
W URZEDZIE GMINY ZARSZYN

§1.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

9)

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Zarszyn;

Komorce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong komoérke organizacyjna, tj.
Referat Urzedu Gminy Zarszyn (takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie
dziatania ktérej(ego) miesci sie realizacja konkretnego zamowienia;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019);

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ktéra ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Zarszyn lub Urzad Gminy Zarszyn;

Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i usiug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannoscig;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

10) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi

lub dostawami;

11) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu Ustawy;
12) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajgcym

a wykonawcg, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(t.j.: Dz. U. 22020 r., poz. 1740).

§2.
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania w Urzedzie Gminie Zarszyn zamoéwien, ktorych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zfotych, zwanych dalej "zaméwieniami" (do ktérych
zastosowanie ma wytgczenie przedmiotowe okreslone w art. 2 pkt 1 Ustawy).
Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentow okre$lajacych sposdb udzielania takich zamoéwien.

§3.
Postepowania przygotowujg i przeprowadzajg wiasciwe Komorki Merytoryczne.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik wiasciwej Komarki
Merytorycznej.
Zamowienia udziela Kierownik Zamawiajacego.
Kierownik zamawiajgcego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia, po stronie
zamawiajgcego, lub mogace wplyngé na wynik tego postepowania lub udzielajgce zaméwienia
podlegajg wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.
Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 4:
1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;
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2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub czionkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytutu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajg z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

§ 4.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia osoba wnioskujgca szacuje z nalezyta

starannoscig warto$¢ zamoéwienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia;

1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy

bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig, przy zastosowaniu co najmniej jedne;

z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gltéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie

kosztorysu inwestorskiego).

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowe;

i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
Zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartoci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania Ustawy.

§5.
Udzielanie zamoéwien powinno byé dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uczciwej konkurencji, rbwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,
b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktadow.
Kierownik Komorki Merytorycznej kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia
do Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione;.
Whiosek zawiera w szczegolnoéci okreélenie przedmiotu zamoéwienia, merytoryczne uzasadnienie
koniecznosci dokonania zamoéwienia, szacunkowg warto$é przedmiotu zamowienia,
przewidywang warto$¢ brutto przedmiotu zamoéwienia, informacje o posiadanych $rodkach
finansowych na ten cel. Wzor wniosku stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.
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10.

11.

12.

Whiosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej
oraz Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej.

§ 6.

Zapytania cenowe (zaproszenie do skiadania ofert nalezy wystosowaé¢ do minimum trzech
wykonawcow $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia.
Zapytanie powinno zawiera¢ precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zamowienia.
Formularz zapytania cenowego stanowi Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu.
Jezeli zapytanie cenowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego, nie ma wymogu
stosowania zapisu ust. 1.
Zaproszenie do skiadania ofert kieruje sie do potencjalnych Wykonawcow:
o telefonicznie pod warunkiem sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmowy, lub
drogg pocztowa, lub
pocztg elektroniczna, lub
za pomocg faksu, lub
w drodze bezposredniego doreczenia, lub
poprzez zamieszczenie zapytania cenowego na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.zarszyn.pl w dziale ,Zamoéwienia do 130 000 zi".
Wykonawcy skiadajg oferty obejmujgce informacje wymagane przez zamawiajacego.
Wykonawcy skfadajg oferty na pismie, lub w formie pisemnej, w nastepujacy sposob:
e drogg pocztows, lub
e w drodze bezposredniego doreczenia, lub
e poczty elektroniczna, lub
e ustnie za po$rednictwem telefonu (pod warunkiem sporzadzenia notatki) — dotyczy zamowien

do warto$ci 10 000 zt, lub
e za pomocg faksu.
Biorgc pod uwage charakter i przedmiot zamoéwienia oraz jego wartosc, o formie ztozenia ofert
przez Wykonawcow decyduje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Kierownika Komorki
Merytorycznej.
Z wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych dla zamawiajgcego warunkoéw zamowienia. Formularz protokotu negocjaciji
stanowi Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.
Zamowienie nalezy udzieli¢ Wvykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystnigjsze warunki
realizacji zamowienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene jak i inne kryteria odnoszace
sig do przedmiotu zamowienia, tj. funkcjonalno$¢, parametry techniczne, koszty eksploatacii,
warunki gwarancji, terminy ptatnoéci, itp.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ziozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skiadajac oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych przez nich ofertach.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:
1) w postepowaniu gdzie zapytanie cenowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajgcego nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) w postepowaniu gdzie zapytanie cenowe zostato skierowane do potencjalnych Wykonawcow
w inny sposob niz okreslony w ust. 1 nie zlozono co najmniej dwoch ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu;
3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy zamierza przeznaczyc na
sfinansowanie zaméwienia, chyba Zze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;
4) zostaly zfozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;
6) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamowienia”.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania cenowego, z zastrzezeniem pkt. 4 (ponizej);
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13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
4) wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki, polegajacej na niezgodnosci oferty

z zapytaniem cenowym, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty;

5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem cenowym, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

W2z6r protokotu z wyboru wykonawcy zamoéwienia stanowi Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.

Do zamowienn o wartosci ponizej 25000 zt mozna skorzystaé z uproszczonej procedury
udzielenia zamowienia polegajgcej na przeprowadzeniu rozeznania rynku zaméwienia.

Przy procedurze uproszczonej nie ma obowigzku stosowania Zatgcznikéw Nr 1, 2, 3, 4 do
Regulaminu.

Wzér notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia, ktérego warto$é nie przekracza
25000 zt stanowi Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu.

Jezeli ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj zaméwienia uzasadnione jest udzielenie
zamowienia konkretnemu wykonawcy, nie przeprowadza sie procedury wyboru wykonawcy.
Nalezy wowczas, jezeli to mozliwe, przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcg w celu uzyskania jak
najlepszych warunkéw zamowienia.

W przypadku uzasadnionym wielkoscig lub rodzajem zamoéwienia, zamiast zapytania cenowego
mozna przeprowadzi¢ przetarg w trybie przepisow Kodeksu cywilnego.

Przy zaméwieniach o wartosci ponizej 10 000 zt mozna odstgpié od dokumentowania procedury
przeprowadzenia wyboru wykonawcy.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze odstapi¢ od procedur opisanych
w niniejszym Regulaminie.

Przypadki, o ktérych mowa w ust. 22 mogg obejmowaé w szczegoInosci:

a) konieczno$¢ usunigcia awarii (np.: urzgdzen technicznych, infrastruktury technicznej,
instalacji),

b) skutki zdarzen losowych,

c) wyjatkowa sytuacje, niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej
wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamodwienia,

d) ze wzgledu na szczegoiny charakter zamoéwienia (realizacja zamowienia moze nastapi¢
wytacznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia
konkretnemu wykonawcy. Wylgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje
rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego
zawezZania parametrow zamowienia,

e) zamowienia mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 23, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgce;j zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegoinosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 22, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczgcych
finansoéw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania zaméwien wspoffinansowanych ze $rodkéw europejskich Iub
innych mechanizmoéw finansowych.

§7.
Do umow o wartosci do 130 000 zt stosuje sie ogdine przepisy o zawieraniu umow okreslone
w Kodeksie Cywilnym.
Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na warto$¢, powinny by¢ zawarte na pismie.
Zatgczniki do Regulaminu stanowig jego integralng czesé. Zatgcznikami tymi sa:
a) Zalgcznik nr 1 - wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia,
b) Zatgcznik nr 2 - formularz zapytania cenowego,
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c) Zatgeznik nr 3 - protokot z negocjacji z wykonawcg zamoéwienia,
d) Zatgcznik nr 4 - protokét z wyboru wykonawcy zamowienia,
e) Zatacznik nr 5 - notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia.
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| zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci do 130 000 zt

LNAKSPIAWYS uncosmsas i s S S NS

Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamodwienia
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zt

Zwracam sig z prosbg o wyrazenia zgody na udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zt.

1. Przedmiot zamdwienia:

rodzaj zamoéwienia (zaznaczy¢ odpowiednio):
[] roboty budowlane

[] dostawy

[] ustugi

2. Opis przedmiotu zamowienia:

(Jezeli na wniosku brak miejsca — szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia w zatgczeniu)

3. Merytoryczne uzasadnienie dokonania zamoéwienia (bedgce efektem oceny celowosci
dOKONANIA ZAMOWIEBNIA): ...ttt ettt e e

4. Wartos¢ zaméwienia:
szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata okreslonawdniu ........................oiiii
N0 e zt

imie i nazwisko osoby dokonujacej oszacowania warto$ci zaméwienia:

szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustalono na podstawie (zaznaczy¢ odpowiednio):

[] [ kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych)

L] | tacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem

tgcznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza udzielié
w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie

analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamoéwienia lub siedziby zamawiajacego
(oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania e-mail'owe, itp.)

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
innych zamawiajgcych (dziatajgcych na terenie dziatalnosci zamawiajacego dokonujgcego
szacunku), a obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia
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5. Przewidywana cena (wartos¢ zamoéwienia powigkszona o podatek od towaréw i ustug, tj. brutto):

.ozt

6. Termin realizacji zamoéwienia: ................................................
7. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zamowienia ......................cocco i zi.
8. Szczegdblne warunki wymagane od wykonawcéw (jezeli dotyczy):

ubiegajgcy sie o zamowienie

Warunki, ktére powinien spetnia¢ wykonawca

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie
wymaganych warunkow

9. Wnioskowana forma skladania ofert przez Wykonawcéw (zaznaczy¢ odpowiednio):

[[] za posrednictwem faksu
[_] za posrednictwem poczty elektronicznej

[] drogg pocztowa
[] w drodze bezposredniego doreczenia

[] telefonicznie

10. Forma Rozpowszechnienia zapytania
[] za posrednictwem faksu

D za posrednictwem poczty elektronicznej
D drogg pocztowa

D telefonicznie

[:| w drodze bezposredniego doreczenia
I:] za posrednictwem strony internetowe;j

Podpis wnioskodawcy:

Kierownik Komérki Merytorycznej

Akceptuje:

(podpis Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)




[ zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien o wartoéci do 130 000 zt

A |G 0=y i T T

ZATSZYN A weorsmnusnsennss sos wmmess s o

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Zarszyn,

ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn
strona internetowa : http://www.zarszyn.pl
e-mail: . . ..@zarszyn.pl
tel.: 013/ 4671038 fax. 013/ 4671001
Osoba upowazniona do kontaktow:

Zapytanie cenowe dla zamoéwienia
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zt

(dane adresata zapytama}

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia o wartoéci nieprzekraczajgce;
rownowartosci 130 000 zt, zwracam sie¢ z prosbg o przedstawienie oferty cenowej wykonania
zamowienia obejmujgcego wykonanie:

przedmiot zamowienia (zaznaczy¢ odpowiednio):

(] roboty budowlane, [] dostawy, [] ustugi

opis przedmiotu zamoéwienia:

(jezeli na formularzu zapytania brak miejsca — szczegélowy opis przedmiotu zamowienia w zatgczeniu)

Zasady i formy przekazywania o$wiadczen, wnioskow i innych:

» Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy | Wykonawcy
przekazujg pisemnie.
Pytania muszg by¢ skierowane na adres: Gmina Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn.
Inne dopuszczalne formy porozumiewania sie z Wykonawcami:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie faksem lub drogg elektroniczna.

e Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub drogg elektroniczna.

Osoba ze strony zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcaml jest:
stanowisko: .
1m|einaZW|sko e

tel.: 013/4671038wew

fax.: 013/ 4671001



w godz. Pomiedzy 7:30 a 15:30 ( poniedziatek, $roda, czwartek), 7:30 a 17:00 ( wtorek), 7:30 a 14:00

( pigtek)
e-mail: .......................

Wymagany termin wykonania zaméwienia: .........................c.ccoiiii i

Wymagany termin waznosci oferty: Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od
uptywu terminu skfadania ofert.

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryterium: Waga:
cena %
%
Razem: 100%

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

Kryterium Cena - waga kryterium: 100% (maksymalna liczba punktéw - 100) punkty bedg liczone
wedtug wzoru:

Ci123..)= Co/ Cox 100

gdzie:
Ci1.23..)- liczba przyznanych punktdéw badanej oferty

Cn- cena brutto najnizszej oferty w PLN

Co - cena brutto badanej oferty w PLN

Szczegolne warunki wymagane od wykonawcow (jezeli dotyczy):
Warunki, ktére powinien spetnia¢ wykonawca Dokumenty potwierdzajgce spetnienie
ubiegajacy sie o zamowienie wymaganych warunkow

Oferta Wykonawcy bedaca odpowiedziag na niniejsze zapytanie powinna zawiera¢ co najmnie;j:
nazwe i adres Wykonawcy,

oferte wykonania zamoéwienia, wyszczegdlnionego w zapytaniu cenowym,

cene ofertowa (netto oraz brutto),

termin wykonania zaméwienia,

termin waznosci oferty,

inne wymagane informacje i dokumenty,

warunki gwarancji (jezeli dotyczy),

dane osoby do kontaktu z podaniem nr telefonu, faksu, adresu poczty elektroniczne;j,

date sporzgdzenia oraz podpis Wykonawcy,

(inne informacje wazne dla zamawiajacego)

Termin skiadania ofert uptywawdniu ....................................0@g0dz ... ...

Dopuszcza sig ztozenie oferty (zaznaczy¢ odpowiednio):
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[] za posrednictwem poczty (=1 =Tqi o] g (0.4 o= SR
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(adres zamawiajacego)

Forma skiadania oferty: na pi$mie/w formie pisemnej.

Art. 78. KC

§ 1. Do zachowania pisemnej formy czynno$ci prawnej wystarcza zfoZenie wiasnorecznego podpisu
na dokumencie obejmujgcym tre$¢ os$wiadczenia woli. Do zawarcia umowy wystarcza wymiana
dokumentéw obejmujgcych tre$¢ oswiadczen woli, z ktérych kazdy jest podpisany przez jedng ze
stron, lub dokumentow, z ktérych kazdy obejmuje tres¢ oswiadczenia woli jednej ze stron i jest przez
nig podpisany.

Sposob zaadresowania oferty:

1) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu w sposéb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia
ofert.

2) Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego i opatrzone
nazwa, dokifadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposéb nastepujacy:

Oferta Da — oo , oraz opatrzona ostrzezeniem: nie otwiera¢ przed dniem
.............................. Fo GOHZ:: coonompinnns

3) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego oznakowania
koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

4) Oferty zlozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

1) Jawne otwarcie ofert nastgpi w dniu ................r. 0 godz. ........... w budynku Urzedu Gminy
w Zarszynie, ul. Bieszczadzka 74, pok. nr 5.

2) Wykonawcy zostang pisemnie powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ", informuje,

ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojt Gminy Zarszyn z siedziba: Zarszyn,
ul. Bieszczadzka 74;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Zarszyn jest Pan Roman Sokulski,
iod@zarszyn.pl , tel. 134671038;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na

numer sprawy:
prowadzonym w trybie zapytania cenowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



= posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Zataczniki skladajgce sie na integralna czes¢ zapytania ofertowego:
=  Formularz ofertowy — zatgcznik Nr ..... do zapytania.

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowazniongj)



Zatgcznik Nr .... do zapytania cenowego

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
dla zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zi

Dane dotyczgce wykonawcy

Nazwa (firma), - e s e e s T e i e
SIOHZIDALL - T LT L e e R e e

WOIBWOHZIWOE - e b s s TR R SRS Y O TR R e S

NEtelefonUfals: = = oo s e i s e e B e s

Adres pocZty elekIrONICZNE] s musmmy srsei s i sy 00 s ol b LN B £ S T S Y
NUMETNIP: | © e e e S R e e e ST
NumerBEGON: - o s v e e s et
Numer KRS (JeSli dotyCzy)i  cucccmsimmmmmmsimmosasimsmintron por s b s s, £ e AU 3

Dane dotyczace zamawiajacego
Gmina Zarszyn/Urzad Gminy Zarszyn
ul. Bieszczadzka 74

38-530 Zarszyn

Zobowiazania wykonawcy

Nawiazujac do zapytania cenowego na
[1 roboty budowlane, [] dostawy, [] ustugi

polegajaca na wykonaniu:

(wpisa¢ nazwe nadang zamoéwieniu)

oferujemy wykonanie zaméwienia za cene:

Cena oferty:

(o =1 7o I - 4 (o2 S e RS ———— zt
podatek VAT & acosmmsansammmasonmaimmmemssa zt
cena brutto .. zt
K=o o 1= S USSR SO TP )

Oswiadczam, ze:

Wykonam zamowienie w terminie: do dnia .. o <

Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawnajacego w zapytanlu cenowym warunki.

Posiadamy niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz ludzi zdolnych do wykonania zamowienia.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres ............ dni liczac od uptywu terminu

do ziozenia oferty.

W przypadku wyboru naszej oferty udzielimy Zamawiajgcemu gwarancje na zrealizowany

przedmiot umowy:

- na wykonane roboty (materiaty i robocizne) .......... miesiecy od dnia odebrania przez
Zamawiajgcego robét budowlanych i podpisania (bez uwag) protokotu odbioru koricowego.

Zobowigzujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wyznaczonym przez zamawiajgcego.



Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypeinienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych

w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada
(usunigcie tresci o$wiadczenia nastapi przez jego wykreslenie).

(imie i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy



| zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci do 130 000 zt

ZNEK SPIaWYE soomasnsmis siaiass avnyyannas

Protokot z negocjacji z wykonawcg zamoéwienia
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zt

(wskazanie przedstawiciela zamawiajgcego)
oraz pPrzedstawiCiel WYKONMBWECY .........ccoiiiiiiiiieieii e et e et e e e e e ree e e e e e aneee e
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamdwienie publiczne o wartosci ponizej 130 000

ZE OB MIUJGCE] ..ottt e ettt e a e e
(wskazanie przedmiotu zamowienia)

Uzgodniono nastepujgce warunki realizacji zamoéwienia:
—~AEIMINTEAZECH s e e R ST
—WaanKI PIMOSCH osnmmmram s mat s s e e e

L1 = L= L - TSR
— inne majgce znaczenie dla ZAMAWISJACET0 ...o.ioiiiiieiiiieeir et e e ee e

Przedstawiciel/-e Przedstawiciel
wykonawcy (uprawniony/-ieni do reprezentacji): zamawiajgcego:



[ zalgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien o warto$ci do 130 000 zt

ZNaK SPrawy: .. .....oooiiiii e

Protokét z wyboru wykonawcy zamowienia
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zt

Nazwa i adres Zamawiajgcego: Gmina Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn
Przedmiot zaméwienia (zaznaczyé odpowiednio): [] roboty budowlane, [ ] dostawy, [ ] ustugi

Opis przedmiotu zamowienia:

Wartos¢ zamoéwienia ustalona zostatanakwote ................................. Zt

Zapytanie cenowe skierowano do nastepujacych wykonawcow:

Forma skierowania:

; : . telefonicznie/faksem/
Nazwa i adres wykonawcy Data skierowania poczta elektroniczna/wystano
pocztg/ bezposrednio doreczono

W wyniku zaproszenia do skiadania ofert otrzymano ....... oferty nastepujacych wykonawcow:

Oferte ztozono dnia/
o godz./ w formie:

Cena
Hurmer Nazwa (firma) i adres wykonawcy netto/brutto Terniig Okros pocthf::(eslft}?;;iczna.’
oferty (w PLN] wykonania gwarancji orzyslano poczta/

bezposrednio
dorgczono




Termin skiadania ofert uptynatwdniu ............................0@g0odz. ... ... ...................

W wyniku badania i oceny ofert za najkorzystniejszg wybrano ofertenr ...................

ZHOZ O PIZZ: . o o i e e e

Uzasadnienie WybDOrU: ... ...

Zalaczniki do protokotu:
= wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia
formularz zapytania cenowego

Zarszyn, dnia ...

podpis osoby prowadzgcej postepowanie

ZATWIERDZAM:

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego



|| zatacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci do 130 000 zt

ZNak SPRaWY S v mssvnvs s

—t

z przeprowadzonego rozeznania rynku

Notatka

zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza 25.000 zt

2. Opis przedmiotu zaméwienia [_]| roboty budowlane, [ ] dostawy, [ ] ustugi:

Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn

3. Termin realizacjilwykonania zaméwienia—dodnia ...........................

4. Wartosé zamowienia—........................
oszacowano na podstawie: ............
Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita

5. Rozeznanie cenowe skierowano do nastepujgcych wykonawcow:

......... Zt (bez podatku od towarow i ustug),
WartoSC ZzamoOWIBNIa: ... ..o
Data ustalenia wartoSci zamowienia: ... ...,

Lp.

Nazwa i adres wykonawcy

Data skierowania
rozeznania cenowego

Forma rozeznania cenowego:
telefonicznie/faksem/
pocztg elektroniczng/wystano
poczta/doreczono bezposrednio

6. W wyniku rozeznania cenowego otrzymano oferty od nastepujacych wykonawcow:

Numer

oferty

Nazwa (firma) i adres wykonawcy

Cena
netto/brutto
[w PLN]

Termin
wykonania

Okres
gwarangji

Oferte ziozono dnia/
w formie:
telefonicznie/faksem/
poczta elektroniczna/
wystano poczta/
doreczono
bezposrednio




7. Termin skladania ofert uptynatwdniu .......................L

8. Wybranowykonawce nr ...

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zataczniki:

Notatke sporzadzit: ...............co

Zarszyn, dnid ......oooiiii e

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego )



