VI.

WOJT GMINY ZARSZYN
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
Referent ds. finansowych

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn
Stanowisko:

Referent, petny etat, liczba kandydatow do wytonienia: 1 osoba
Wymagania niezbedne:

1.
2.

3.

o~

o

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne lub wyzsze o profilu ekonomicznym, finansowym Ilub
rachunkowym,

doswiadczenie zawodowe: CO najmniej 2 - letni staz pracy, mile widziany staz pracy w jednostkach
samorzadu terytorialnego na stanowisku dotyczacym pracy w podatkach przy wymiarze podatkow,
ksiegowosci podatkowej i egzekucji podatkowej.

peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos$¢ przepisow z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, ordynacji podatkowej, ustawy
0 podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku lesnym, o finansach publicznych oraz
ustawy o pracownikach samorzadowych,

Wymagania dodatkowe:

1.

biegta obstuga komputera w szczegdlnosci MS OFFICE — mile widziana obstuga oprogramowania
POGRUN, VIP, POST.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

2.

3.

7.

8.
9

10.
11.

12.
13.

14.
15.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
lesnego od o0s6b prawnych, a takze dokonywanie ich zmian w trakcie roku podatkowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem podatku od s$rodkéw transportowych, a takze
dokonywanie ich zmian w trakcie roku podatkowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem podatku od nieruchomos$ci, podatku rolnego
i podatku lesnego od o0s6b fizycznych z terenu sotectwa Bazanowka, a takze dokonywanie ich zmian
w trakcie roku podatkowego.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej wptat podatkéw oraz dokonywanie uzgodnien wplywow
z ksiegowoscia budzetowa.

Windykacja naleznosci podatkowych: wystawianie upomnien, tytutdéw wykonawczych i wspotpraca
w tym zakresie z Urzgdem Skarbowym.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zwolnien, ulg, odroczen, umorzen oraz rozkladaniem na
raty podatkow: rolnego, od nieruchomosci, lesnego, od srodkéw transportowych.

Sporzadzanie sprawozdan i innych opracowan wynikajacych z prowadzenia ksigg i rejestrow
podatkowych.

Postgpowania spadkowe z urzgdu.

Wydawanie zaswiadczen o wielkosci gruntow, o dochodowosci i o braku zalegtosci podatkowych.
Przeprowadzanie i udzial w kontroli podatkowe;j.

Przygotowywania na potrzeby Rady Gminy projektow uchwat w sprawie stawek podatku od srodkow
transportowych, podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego.

Przygotowywanie materialow kalkulacyjnych i analiz na potrzeby Wojta i Rady Gminy.

Sporzadzanie kwartalnych informacji do Podkarpackiej I1zby Rolniczej o stanie i terminach realizacji
odpisu z tytutu podatku rolnego.

Realizacja zadan zleconych gminie wynikajgcych z odrebnych ustaw.

Prowadzenie postgpowan zwigzanych z podatkiem od spadkoéw i darowizn.

Wymagane dokumenty:

aogrwbdE

list motywacyjny,

curriculum vitae — zyciorys,

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe,

kopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia o aktualnym



zatrudnieniu potwierdzajace okres wymaganego stazu pracy tylko w ramach stosunku pracy),

6. w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna - kopie dokumentéw potwierdzajacych
niepemosprawnose,

7. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

8. os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

9. os$wiadczenie o nie karalnosci za przestepstwa umyslne, $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

10. klauzula informacyjna dla kandydata

Wzory ww. o$wiadczen oraz klauzula informacyjna dla kandydata stanowia zalacznik do niniejszego ogloszenia.
VII. Warunki pracy na stanowisku:

1. Praca w budynku Urzgdu Gminy Zarszyn, ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn.

2. Praca biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin.

3. Forma zatrudnienia — umowa o prac¢ w wymiarze pelnego etatu zawarta zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie o pracownikach samorzadowych. Dla pracownika podejmujacego po raz
pierwszy prace na stanowisku urzedniczym , w czasie trwania zawartej z nim umowy o prac¢ na czas
okreslony, organizuje si¢ stuzbg przygotowawcza, ktora ma celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie
do nalezytego wykonywania obowigzkow stuzbowych. Stuzba przygotowawcza konczy si¢ egzaminem.

4. Praca nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy. Budynek nie jest
dostosowany do pracy dla niepelnosprawnych ruchowych (budynek bez windy).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢  osobiscie lub  doreczy¢ listownie
w terminie do 10 maja 2023 r. do godz. 15.30, pod adresem: Urzad Gminy w Zarszynie,
ul. Bieszczadzka 74, 38-530 Zarszyn, pok. nr 19 w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na
stanowisko urzednicze: Referent ds. finansowych. Aplikacje, ktore wplyng po terminie nie be¢da
rozpatrywane.

VIII. Dodatkowe informacje:
W miesigcu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepelnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

Zarszyn, 27 kwietnia 2023 r.

Wéjt Gminy Zarszyn
Magdalena Gajewska



