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ZARZĄDZENIE NR 116 
WÓJTA GMINY ZARSZYN

z dnia 31 października 2024 r.

w sprawie powołania Komisji do dokonania oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej 
przeznaczonej do zniszczenia znajdującej się w archiwum zakładowym w Urzędzie Gminy 

Zarszyn.

Na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
(Dz. U. Nr 2020 poz. 164 z późn. zm) oraz Instrukcji prowadzenia archiwum zakładowego 
w Urzędzie Gminy Zarszyn

zarządzam, co następuje:

§1 .
1. Powołuję komisję w składzie:

1) Aneta Woźniak- Zastępca Wójta Gminy Zarszyn - przewodnicząca komisji

2) Ryszarda Mikołajek -referat RF - członek komisji

3) Anna Rojkowicz - referat RGO - członek komisji

4) Justyna Łukaszczyk- referat RSO - członek komisji

5) Kamila Teleżyńska - referat RSO - członek komisji

6) Marzena Szczęsna - prowadząca archiwum zakładowe - członek komisji

2. Zadaniem Komisji jest dokonanie oceny dokumentacji niearchiwalnej Urzędu Gminy 
w Zarszynie, która podlega brakowaniu po upływie jej przechowywania określonym 
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin i związków międzygminnych oraz 
sporządzania spisu tej dokumentacji.

3. Z przeprowadzonej czynności Komisja sporządza protokół, którego integralną część stanowi 
spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na zniszczenie. Protokół podpisują członkowie 
Komisji.

§2 .
Komisja ulega rozwiązaniu po wykonaniu zadania i uzyskaniu zgody na brakowanie właściwego 

archiwum

§ 3.
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Zastępcy Wójta Gminy Zarszyn.

§4 .
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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